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Zalgcznik nr 1

Regulamin Rady Pedagogicznej w Zespole Szkol im. Macieja Rataja
w Goscinie



Requlamin Rady Pedagogicznej Zespotu Szkdt im. Macieja Rataja w Go$cinie

Podstawa prawna:

1.

Ustawa 7 dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz. 2572, z
poZn. Zmianami )
Statut Zespotu Szkot im. Macieja Rataja w Goscinie

§1

W Zespole szkot dziata Rada Pedagogiczna, ktora jest kolegialnym organem Zespotu
w zakresie realizacji jej statutowych zadan dotyczacych ksztalcenia, wychowania i
opieki.
Rada Pedagogiczna nie zajmuje si¢ i nie podejmuje decyzji w sprawach kadrowych, z
wyjatkiem powierzania stanowisk funkcyjnych.
Sprawy dotyczace regulaminu pracy nauczycieli regulowane sg kodeksem pracy,
Kartg Nauczyciela 1 ustawg o systemie o$wiaty.
W sktad rady pedagogicznej wchodza:

1) Dyrektor

2) Wszyscy nauczyciele zatrudnieni w Zespole
W zebraniach Rady Pedagogicznej mogg bra¢ udziat, z glosem doradczym, osoby
zapraszane przez jej przewodniczacego za zgoda lub na wniosek Rady Pedagogiczne;,
w tym przedstawiciele stowarzyszen i organizacji, ktorych celem statutowym jest
dzialalnos¢ wychowawcza lub rozszerzanie 1 wzbogacanie form dziatalnosci

dydaktycznej, wychowawczej 1 opiekunczej Zespotu.

§2

Przewodniczacym Rady Pedagogicznej jest Dyrektor Zespotu Szkot, a w przypadku
jego nieobecnosci przewodniczacym Rady jest wicedyrektor.

Cztonkami Rady Pedagogicznej s3 wszyscy nauczyciele Zespotu Szkot.

Na wniosek Rady Pedagogicznej lub z wlasnej inicjatywy Dyrektor moze powotaé
zespot wychowawczy, zespoty przedmiotowe lub inne nauczycielskie zespoty
problemowo — zadaniowe.

W Zespole dziata zespot wychowawczy. W sktad zespotu wychowawczego wchodza

wychowawcy wszystkich oddziatow oraz pedagog szkolny.



Requlamin Rady Pedagogicznej Zespotu Szkdt im. Macieja Rataja w Go$cinie

. W Zespole dziatajg zespoty przedmiotowe. W sktad zespotow wchodzg nauczyciele
poszczeg6lnych zaje¢ dydaktycznych.

. Pracg zespotu kieruje przewodniczacy powotany przez Dyrektora.

. Przewodniczacy Rady Pedagogicznej moze powota¢ doraznie komisje, ktorych
cztonkowie wykonujg zadania powierzone im na danym posiedzeniu Rady
Pedagogicznej (np. komisja wnioskow, komisja skrutacyjna).

. Przewodniczacy Rady Pedagogicznej moze zleci¢ cztonkom rady przygotowanie

materiatlow na posiedzenie rady.

§3

Rada Pedagogiczna  wykonuje swoje zadania na posiedzeniach plenarnych i
nadzwyczajnych oraz poprzez dziatania zespolow nauczycielskich (wychowawczego i
przedmiotowych).

Zebrania plenarne Rady Pedagogicznej sa organizowane przed rozpoczeciem roku
szkolnego (organizacyjne), w kazdym okresie (semestrze) w zwigzku z
klasyfikowaniem i promowaniem uczniow (klasyfikacyjne), po zakonczeniu rocznych
zaje¢ dydaktyczno — wychowawczych (analityczno — oceniajgce) oraz w miare
biezacych potrzeb (np. szkolenia czlonkow rady).

W przypadkach nieprzewidzianych planem pracy Rady Pedagogicznej, zwigzanych z
koniecznos$cig niecierpigcego zwloki podjecia uchwaly lub pilnego wydania opinii,
Przewodniczacy Rady Pedagogicznej ma prawo zwota¢ nadzwyczajne posiedzenie Rady
Pedagogiczne;j.

Zebrania moga by¢ organizowane z inicjatywy Dyrektora, organu prowadzacego
szkotg, co najmniej 1/3 czlonkéw Rady Pedagogicznej lub na wniosek organu
sprawujacego nadzor pedagogiczny.

Przewodniczacy Rady Pedagogicznej na poczatku roku szkolnego ustala terminy i1
tematyke posiedzen Rady Pedagogiczne;.

Zespoty przedmiotowe i wychowawczy pracuja podczas zebran zaplanowanych przez
przewodniczacego zespotu na poczatku roku szkolnego. Efekty pracy zespotow
przedstawiane sg na zakonczenie semestru i na koniec roku szkolnego na zebraniach

Rady Pedagogicznej w formie sprawozdania.
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§ 4

1. Przewodniczacy Rady Pedagogicznej zawiadamia wszystkich jej cztonkéw o terminie i
porzadku zebrania na co najmniej 7 dni przed planowanym zebraniem plenarnym poprzez
ogloszenie w dzienniku elektronicznym oraz wywieszenie ogloszenia w pokoju
nauczycielskim.

2. Przewodniczacy Rady Pedagogicznej o zwotaniu zebrania nadzwyczajnego zawiadamia
kazdego cztonka indywidualnie za posrednictwem Sekretarza szkoty.

3. Zebraniarady i odbywaja si¢ w czasie pozalekcyjnym. W dniu, w ktérym odbywa si¢

posiedzenie Rady Pedagogicznej Dyrektor Zespotu Szkét moze zarzadzi¢ skrocenie zajec.

§5

1. Przewodniczacy Rady Pedagogicznej zobowigzany jest do:

1) Zawiadomienia wszystkich cztonkéw Rady Pedagogicznej o planowanym
posiedzeniu Rady Pedagogicznej

2) Przygotowania porzadku posiedzenia

3) Realizacji uchwat Rady Pedagogiczne;j

4) Wstrzymania wykonania uchwat niezgodnych z przepisami prawa

5) Zapoznawania cztonkow Rady pedagogicznej z obowiazujacymi przepisami
prawa oraz omawiania trybu i form ich realizacji

6) Przedstawia cztonkom rady Pedagogicznej, nie rzadziej niz dwa razy w roku
szkolnym, ogdlnych wnioskow wynikajacych ze sprawowanego nadzoru
pedagogicznego oraz informacji o dziatalnosci Zespotu

7) Tworzenia atmosfery zyczliwos$ci i zgodnego wspotdziatania wszystkich
cztonkow Rady Pedagogicznej

8) Oddziatywania na postawe nauczyciela, pobudzania go do tworczej pracy i
podnoszenia kwalifikacji zawodowych

9) Dbania o autorytet Rady Pedagogicznej, ochrony praw i godnosci nauczycieli

§ 6

1. Czilonek Rady Pedagogicznej jest zobowigzany do:
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1) Czynnego udzialu w zebraniach Rady Pedagogicznej i zespotow
przedmiotowych

2) Powiadamiania przewodniczacego Rady Pedagogicznej o nicobecnosci na
zebraniu i1 przedstawienia usprawiedliwienia nieobecnosci

3) Nieusprawiedliwiona nicobecnos¢ cztonka Rady na jej posiedzeniu traktowana
jest jako nieobecno$¢ w pracy z wszelkimi tego konsekwencjami

4) Przestrzegania Statutu, regulaminow Zespotu oraz wewnetrznych zarzadzen
Dyrektora

5) Realizowania uchwat Rady Pedagogicznej takze wtedy, kiedy zgtosit do nich
swoje zastrzezenia

6) Skladania przed Radg Pedagogiczng sprawozdan z przydzielonych zadan

7) Przestrzegania tajemnicy w sprawach poruszanych na posiedzeniach, ktore
moga narusza¢ dobra osobiste ucznidéw, ich rodzicéw, nauczycieli i innych
pracownikow Zespotu

8) Stuchania i szanowania prowadzacego obrady

2. Czlonkowie Rady pedagogicznej maja prawo do :

1) Zgtaszania wniosku o zmiang porzadku obrad przez zgloszenie nowego lub
usuniecie punktu z porzadku obrad. O przyjeciu lub odrzuceniu wniosku
decyduje Rada w glosowaniu jawnym.

2) Wypowiadania wlasnej opinii na kazdy omawiany temat, zgodny z przyjetym
porzadkiem obrad.

3) Jezeli mowca odbiega od przedmiotu obrad lub znacznie wydtuza swoje
wystapienie Przewodniczacy Rady zwraca mu uwagg. Po dwukrotnym
zwroceniu uwagi Przewodniczacy moze odebra¢ mowcy glos. W przypadku
kontynuowania wystgpienia przez zabierajagcego gtos w sprawach osobistych
badZ skierowanych przeciwko innym cztonkom Rady, nie objetych
porzadkiem obrad, Przewodniczacy ma prawo przerwaé posiedzenie Rady
Pedagogicznej, czynigc o powyzszym zdarzeniu stosowng uwage do
Protokotu. Osoba, ktérej odebrano gtos ma prawo odwotac si¢ do Rady, ktora

rozstrzyga te sprawe w sposob przewidziany dla wnioskéw formalnych.
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§7

1. Do kompetencji stanowigcych Rady Pedagogicznej nalezy:

1) Zatwierdzanie planéw pracy Zespotu

2) Podejmowanie uchwat w sprawie wynikow klasyfikacji i promocji uczniow

3) Podejmowanie uchwat w sprawie innowacji eksperymentéw pedagogicznych

4) Ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli

5) Podejmowanie uchwat w sprawach skreslenia z listy uczniow

6) Ustalanie sposobu wykorzystania wynikow nadzoru pedagogicznego, w tym
sprawowanego nad zespotem przez organ sprawujacy nadzoér pedagogiczny, w
celu doskonalenia pracy szkoty

7) Przygotowanie projektu statutu szkoty i jego zatwierdzenie

8) Zatwierdzenie kandydatury ucznia do wniosku o przyznanie uczniowi
stypendium Prezesa Rady Ministrow

9) Wybor przedstawiciela do powotanej przez organ prowadzacy Zespo6t komisji
konkursowej, wytaniajacej kandydata na stanowisko Dyrektora szkoty

10) Ustalenie regulaminu swojej dziatalno$ci

2. Rada pedagogiczna opiniuje:

1) Organizacje pracy Zespotu, w tym tygodniowy rozktad zaje¢ edukacyjnych.

2) Projekt planu finansowego szkoty

3) Whnioski dyrektora o przyznanie nauczycielom odznaczen, nagrod i innych
wyroznien

4) Propozycje Dyrektora Zespotu w sprawach przydziatu nauczycielom statych
prac i zaje¢ w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo ptatnych
zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych 1 opiekunczych

5) Powierzenie stanowiska dyrektora szkoty wskazanego bez konkursu

6) Przedhuzenie powierzenia stanowiska dyrektora szkoty

7) Kandydatow na stanowiska kierownicze w szkole

8) Zezwolenia na indywidualny program lub tok nauki

3. Rada pedagogiczna wnioskuje o:
1) Odwotanie nauczyciela ze stanowiska Dyrektora Zespotu Szkot

2) Odwotanie nauczyciela z funkcji kierowniczej w Zespole

6
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3) O przyznanie uczniowi stypendium Ministra Edukacji Narodowej

4) Doskonalenie organizacji nauczania i wychowania w Zespole

§8

1. Uchwaty Rady Pedagogicznej sa podejmowane zwykta wiekszoscig glosow, w
obecnosci co najmniej potowy wszystkich cztonkéw Rady Pedagogiczne;.

2. Uchwaly podejmowane sg w gtosowaniu jawnym. Czlonkowie Rady glosujg przez
podniesienie reki.

3. Gtlosowanie tajne dotyczy uchwat w sprawach personalnych np. powierzenia
stanowisk funkcyjnych w zespole, delegowania przedstawiciela Rady pedagogicznej
do sktadu komisji konkursowej wylaniajacej kandydata na stanowisko dyrektora
szkoty. W celu przeprowadzenia gtosowania tajnego Rada Pedagogiczna wybiera
doraznie trzyosobowa komisj¢ skrutacyjna.

4. Uchwaty przygotowywane sa w formie odrebnych dokumentéw gromadzonych w
ksiedze uchwat.

5. Uchwaly sporzadza Dyrektor

6. Uchwala Rady Pedagogicznej powinna zawierac:

1) Oznaczenie rodzaju aktu —,,Uchwata”
2) Numer uchwaty
3) Nazwe organu wydajacego
4) Date uchwaty
5) Tytul uchwaty
6) Podstaweg prawng
7) Kolejne paragrafy — tekst uchwaty, zataczniki
8) Kto jg wykonuje
9) Datg¢ wejscia uchwaty w zycie
10) Podpis przewodniczacego Rady Pedagogicznej
7. Uchwaly Rady Pedagogicznej numeruje si¢ cyframi arabskimi z poczatkiem kazdego
roku szkolnego (np. 1/2015/2016)
8. Rejestr uchwat prowadzi protokolant Rady Pedagogiczne;j

§9
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11.
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Posiedzenia Rady Pedagogicznej sg protokotowane w ksi¢dze protokotow Rady
Pedagogicznej.

Ksiega protokotow zaktadana jest na kazdy rok szkolny
Posiedzenia protokotuje cztonek Rady Pedagogicznej wyznaczony przez Dyrektora
Protokot sporzadza si¢ w ciggu 7 dni od daty posiedzenia Rady Pedagogicznej.
Protokoty maja forme papierowych wydrukéw komputerowych.
Protokot posiedzenia powinien zawierac:

1) Numer i dat¢ posiedzenia

2) Stwierdzenie prawomocnos$ci posiedzenia

3) Przyjecie protokotu z poprzedniego posiedzenia

4) Przyjecie porzadku obrad

5) Przebieg posiedzenia, streszczenie wystgpien i dyskusji oraz zgtoszonych i

uchwalonych wnioskow

6) Numery podj¢tych uchwat

7) Liczbg zatacznikow

8) Listg obecnosci cztonkéw Rady Pedagogicznej wraz z podpisami cztonkow

9) Podpisy przewodniczacego i protokolanta.

Posiedzenia Rady Pedagogicznej sa numerowane cyframi arabskimi z poczatkiem
kazdego roku szkolnego np. 1/2016/2017.

Kazdg strone protokotu numeruje si¢ kolejno cyframi arabskimi poczawszy od
pierwszego protokotu w danym roku szkolnym, w nagtowku na kazdej stronie
znajduje si¢ zapis: Protokot Nr ... zebrania RP z dnia ... ..., w tzw. stopce na kazdej
stronie znajduje si¢ zapis: czytelny podpis protokolanta.

Lista obecnosci czlonkéw Rady Pedagogicznej stanowi zatacznik do protokotu.
Zalgczniki numeruje sie kolejno cyframi arabskimi poczgwszy od listy obecnosci. Na
kazdym zatgczniku podajemy numer protokotu, ktéremu przynalezy np. Zalgcznik nr
1do Protokotu nr 1/2016/2017.

Materiaty przygotowywane przez nauczycieli na posiedzenia Rady Pedagogicznej
dostarczane sg protokolantowi w dniu posiedzenia Iub dniu nastepnym wersji
elektronicznej lub papierowej sporzadzonej na komputerze.

Protokot posiedzenia rady wraz z listag obecnosci jej cztonkéw podpisuje

przewodniczacy obrad i protokolant.
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12. Cztonkowie Rady Pedagogicznej zobowigzani sg w terminie 7 dni od sporzadzenia
protokotu do zapoznania si¢ z jego trescig i zgloszenia na piSmie poprawek do swojej
wypowiedzi przewodniczagcemu Rady. Rada Pedagogiczna na nastgpnym zebraniu
decyduje o wprowadzeniu ewentualnych poprawek do protokotu. Poprawki sporzadza
si¢ w tzw. protokole rozbieznosci i dotgcza do protokotu kolejnej rady.

13. Niezgloszenie uwag jest rownoznaczne z przyj¢ciem protokotu.

14. Przewodniczacy Rady Pedagogicznej po przywitaniu obecnych nauczycieli stwierdza
brak zastrzezen wniesionych na pis$mie do poprzedniego protokotu, w zwiazku z
czym prosi wszystkich o zatwierdzenie poprzedniego protokotu.

15. Protokot udostepnia si¢ cztonkom Rady Pedagogicznej, przedstawicielom organu
prowadzacego szkole lub organu sprawujacego nadzor pedagogiczny w gabinecie
wicedyrektora.

16. Protokoty posiedzen Rady Pedagogicznej w trwajacym roku szkolnym
przechowywane sg w segregatorze w gabinecie wicedyrektora.

17. Dyrektor prowadzi rejestr protokotow.

18. Opieczetowang i podpisang przez Dyrektora ksigge: protokoty wraz z zalgcznikami
zaopatruje si¢ klauzulg: ,,Ksiega zawiera .....stron i obejmuje okres Rady
Pedagogicznej w roku szkolnym ......... [oviiian oddnia............. do dnia........... 7

19. Na koniec kazdego roku szkolnego ksiege przekazuje si¢ do zszycia w sposob trwatly.

Niniejszy regulamin Rada Pedagogiczna Zespotu Szkot im. M. Rataja w Goscinie zatwierdzita

w dniu 01 marca 2016 roku.



