OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
DYREKTOR ZESPOLU SZKOL im. MACIEJA RATAJA W GOSCINIE

ul. IV DYWIZJT WOJSKA POLSKIEGO, 72 78-120 GOSCINO

dziafajac na podstawie ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz.
U. 22022 r. poz. 530) oraz Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 25 pazdziernika 2021 r. w
sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych (Dz. U. poz. 1960 z pézn. zm.).

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE:
KSIEGOWA

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

pelny wymiar czasu pracy,

umowa o prace na zastepstwo,

miejsce wykonywania pracy Zespot Szkot im. Macieja Rataja, ul. IV Dywizji Wojska
Polskiego 72, 78-120 Goscino,

praca o charakterze biurowym, przy monitorze komputerowym powyzej 4 godzin,
planowany termin zatrudnienia: lipiec 2024 r.

praca od poniedziatku do pigtku w godzinach 7% - 15% .

Wymagania niezbedne:

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7)

obywatelstwo polskie,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
niekaralno$¢ za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

wyksztalcenie wyzsze/srednie ekonomiczne - preferowana specjalnosé: rachunkowosé i
finanse,

co najmniej 2 — letni staz prac na stanowisku zwigzany z realizacja zadan,

biegla znajomos¢ obstugi komputera, w tym pakietu Office.

Wymagania dodatkowe:

1)
2)
3)
4)
5)

umiejetnosé pracy w zespole,
komunikatywnosc¢,

samodzielnos¢ w dzialaniu,
odpowiedzialno$¢ i uczciwosc,

mile widziana znajomos¢ programu Vulcan.

Zakres wykonywanych zadan na stanowisku ksiegowa:

D

2)
3)

przyjmowanie i ewidencjonowanie dokumentéw ksiggowych po otrzymaniu z kancelarii
szkoly,

ksiegowanie dokumentow,

rozliczanie wplat bezgotowkowych (wyciagi bankowe),



4) fakturowanie sprzedazy,

5) sporzadzanie not obcigzeniowych,

6) przygotowanie zestawien i analiz,

7) uzgadnianie sald kont ksiegowych,

8) udzial w przygotowywaniu sprawozdan miesi¢cznych i kwartalnych,
9) wspolpraca z innymi pracownikami.

Wymagane dokumenty:

1) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie wraz z klauzula
informacyjna;

2) os$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacyi,

3) kserokopie dokumentow poswiadczajacych wyksztalcenie;

4) kserokopie $wiadectw pracy potwierdzajacych wymagany staz pracy lub oswiadczenie o
pozostawaniu w stosunku pracy,

5) oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

6) oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z pelni praw publicznych,

7) o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe;

8) kserokopie dodatkowych dokumentoéw potwierdzajacych ukonczenie kursow, szkolen, etc.
lub posiadanie uprawnien zwiazanych z wykonywaniem zadan na stanowisku —
fakultatywnie.

Kwestionariusz osobowy, klauzula informacyjna oraz wzory o$wiadczen — druki do pobrania.

Termin i miejsce skladania dokumentow

Dokumenty aplikacyjne nalezy zlozy¢ do dnia 13 maja 2024 r. do godziny 15.00. Wymagane
dokumenty aplikacyjne, umieszczone w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,,Nabér na stanowisko
urzednicze — Ksiegowa ”, nalezy sklada¢ osobiscie w sekretariacie Zespolu Szko6t im. Macieja
Rataja w Goscinie ( gabinet nr 3 sekretariat ) lub przesyla¢ poczta na adres: Zespo6t Szkot im.
Macieja Rataja, ul. IV Dywizji Wojska Polskiego 72, 78-120 Goscino (w przypadku sktadania
dokumentéw za posrednictwem poczty decyduje data ich wplywu do Zespotu Szkét im. Macieja
Rataja w Goscinie). Aplikacje, ktore wplyna do szkoly po wyzej okreslonym terminie nie bedg
rozpatrywane.

O terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci spetniajacy wymagania
formalne zostang powiadomieni telefonicznie lub e-mailowo, zgodnie z danymi wskazanymi w
kwestionariuszu dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie.

Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Zespotu Szkot
im. Macieja Rataja w Goscinie.
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